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ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA

Lei n® 14.133, de 12 de abril de 2021
AQUISICOES - LICITACAO

|PREFEITURA MUNICIPAL DE DOIS RIACHOS

PREGAO ELETRONICO N2 90007/2024

(Processo Administrativo n°06040013/2024)|

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO
1.1.

[Registro de Pregos (RP) para eventual ou futura aquisicdo de Materiais de Expedientes, para fins das
secretarias, nos termos da tabela abaixo, conforme condi¢des e exigéncias estabelecidas neste instrumento.L

ITEM

ESPECIFICACAO

CATMAT

UNIDADE

QUANTIDADE

AGENDA PERMANENTE TIPO PLANER REVESTIMENTO CAPA
PAPELAO, COM 150 FOLHAS, GRAMATURA 1200 G/M2,
ENCADERNAGCAO TIPO ESPIRAL, LARGURA 150MM.

466915

Unidades

190

ALFINETE COLORIDO, PARA MAPAS 6MM, TIPO BOLA CX C/50
UNIDADES

607788

Caixas

100

APONTADOR SIMPLES. POTE C/ 24 UNID. COMPOSICAO: RESINAS
TERMOPLASTICAS E LAMINAS DE ACO CARBONO, PRODUTO
ATOXICO E NAO PERECIVEL SEGURANCA IMETRO

380544

Unidades

50

AQUARELA. CAIXA COM 12 CORES PASTILHAS SOLUVEIS EM AGUA.
CORES VIVAS. PRODUTO TOXICO.

603714

Unidades

100

ARQUIVO MORTO PAPELAO CAIXA DE ARQUIVO MORTO; EM
PAPELAO ONDULADO, DUPLEX (PAREDE SIMPLES), KRAFT/2 ONDA,

DESMONTAVEL; GRAMATURA 550 /-25G/M2, MEDINDO (360X250X135)
MM;

602027

Unidades

200

ALMOFADA PARA CARIMBO (VARIAS CORES) DE FELTRO EM ESTOJO
DE PLASTICO OU METAL, TAM N 2 COM ESPONJA ABSORVENTE
REVESTIDA DE TECIDO DE LONGA DURACAO.

361696

Unidades

100

APAGADOR QUADRO BRANCO BASE DE PLASTICO, FIRME E
CONFORTAVEL, FELTRO 100% LA REFIL SUBSTITUIVEL DE OTIMA
APAGABILIDADE E DURABILIDADE, SEGURADO PELO INMETRO.

203501

Pacotes

300

BLOCO PARA RECADO ADESIVO PCT C/4 BLOCOS DE 100FLS CD

COMPOSIGAO PAPEL E ADESIVO ACRILICO REPOSICIONAL,
MEDINDO 50X38MM.

462282

Unidades

300

\| para compreenséo do agente ou setor responsavel {_'W

BARBANTE COLORIDO N¢ 8 CONE DE 1KG

303537

Embalagem

100

10

BARBANTE CRU N° 08 ROLO DE 1KG

306725

Pacotes

100

11

BEXIGA N° 07, PCT C/50 CORES VARIADAS

602196

Unidades

400

BORRACHA BRANCA ESCOLAR N¢ 40 BORRACHA MACIA E SUAVE,
APLICAVEL SOBRE DIVERSOS TIPOS DE SUPERFICIE E P/ QUALQUER
GRADUACAO DE GRAFITE, APAGA LAPIS E LAPISEIRA, DIMENSAO DO
PROD. 3,3X2,3X0,08CM PESO 10/15GR

232623

Pacotes

100

CADERNO CAPA DURA 96 FOLHAS COSTURADO, PAUTADO,
DIMENSAO 280MMX210MM 56G/M2.

444390

Caixas

1000

CADERNO DE DESENHO GRANDE C/ 96 FOLHAS ESPIRAL, ARAME
GALVANIZADO DE 0,9 A 1,1MM; DE FORMATO (200X275) MM(GRANDE);

CAPA EM CORES VARIADAS, PESANDO 230G/M2; SEM FOLHA DE
SEDA;

417298

Caixas

1000

CALCULADORA DE MESA 12 DIGITOS

610264

Unidades

100

CANETA CORRETIVA, 8ML CORPO FLEXIVEL, PONTA METALICA QUE
GARANTA MAIOR CONTROLE E FACIL APLICAGAO, SECAGEM RAPIDA,
PRODUTO ATOXICO

431787

Unidades

80

CANETA ESFEROGRAFICA CRISTAL CX C/ 50 UNIDADES FORMATO
XESTAVADO. COR INTENSA. COMPOSIGAO  RESINAS
TERMOPLASTICAS, TINTA A BASE DE CORANTES ORGANICOS E
SOLVENTES, PONTA DE LATAO E ESFERA DE TUNGSTENIO. FURO DE
VENTILACAO E TAMPA COM VENTILACAO. CORES: PRETA, AZUL,
VERMELHA E VERDE.

462546

Unidades

2000

CANETA HIDROGRAFICA C/12 CORES LONGO PONTA RESISTENTE,
DE OTIMO RENDIMENTO, ESCRITA MACIA, SEGURA, COM TEMPO
ANTI-ASFIXIANTE E BEM FIXADO, TINTA BASE DE AGUA, COM

GRANDE RESERVATORIO

471411

Unidades

150
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: (o do [A1]: ORIENTACOES PARA USO DO MODELO
~ LEITURA OBRIGATORIA

1) O presente modelo de Termo de Referéncia procura
fornecer um ponto de partida para a definicdo do objeto e
condlicoes da contratacao. Este é o documento que mais
terd variacao de conteldo, de acordo com as
peculiaridades da de da da Ad cdo e do objeto
a ser contratado. Assim, ndo se deve prender ao texto
apresentado, mas sim trabalha-lo a luz dos pontos
fundamentais da contratacdo, sempre de forma clara e
objetiva.

2) A redacdo em preto consiste no que se espera ser
Iinvaridvel. Ela até pode sofrer modiificacées a depender do
caso concreto, mas ndo sao disposicoes feitas para variar.
Por essa razdo, quaisquer modificacées nas partes em
preto, sem marcacao de italico, devem necessariamente
ser justificadas nos autos, sem prejuizo de eventual
consulta ao orgao de assessoramento juridico respectivo, a
depender da matéria.
3) Os itens deste modelo destacados em vermelho itélico
devem ser preenchidos ou adotados pelo orgdo ou

idade publica c do critérios de

oportunidade e conveniéncia, de acordo com as

peculiaridades do objeto e cuidando-se para que sejam
reproduzidas as mesmas definicées nos demais instrumentos
da contratacdo (minuta de Edital e de Contrato), para que
ndo conflitem. Sdo previsées feitas para variarem. Eventuais
Justificativas podem ser exigidas a depender do caso.

4) Alguns itens receberam notas explicativas, destacadas

Comentado [A2]: Nota Explicativa 1: A tabela é
meramente ilustrativa, podendo ser livremente alterada
conforme o caso concreto.

Nota Explicativa 2: A justificativa para o parcelamento ou
néo do objeto deve constar do Estudo Técnico Preliminar
(art. 18, §1° inciso VI, da Lei n° 14.133, de 2021, e art. 9%
inciso VI, da Instrucgo Normativa SEGES n° 58 de 8 de
agosto de 2022). As compras, como regra, devem atender
ao parcelamento quando for tecnicamente viavel e
economicamente vantajoso (art. 40, inciso V, alinea b, da Lei
n® 14.133, de 2021). Devem também ser observadas as
regras do artigo 40, $§ 2° e 39 da Lei n° 74.133, de 2021,
que trata de aspectos a serem considerados na aplicacéo do
principio do parcelamento.

Nota Explicativa 3: Em licitacdo ou itens de valor
correspondente a até R$ 80.000,00 deve ser garantida a
participacao exclusiva de Microempresa e Empresa de
Pequeno Porte (ME e EPP), conforme artigo 48, inciso |, da
Lei Complementar n® 123, de 14 de dezembro de 2006, e

artigo 6° do Decreto n° 8.538, de 06 de outubro de 2015).
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CANETA MARCA TEXTO C/ 12 UND ATOXICO, SEGURADO INMETRO, .
9 | PONTA DE 3 MM, NA COR AMARELO 279318 Unidades 200
CARTOLINA BRANCA PACOTE COM 100 50X60CM PESANDO 180G/M2 .
20 | DIMENSOES MINIMAS DE 50X60 CM 240699 Unidades 1000
CLIPS N°1/0 CLIPS DE ACO FORMATO PARALELO GALVANIZADO, CX :
21 G100 UNIDADES 401194 Caixas 300
22| CLPS N: 20 DE AGO FORMATO PARALELO GALVANIZADO OX G100 577, P 200
CLIPS N°3/0 CLIPE DE ACO; FORMATO PARALELO GALVANIZADO, CX )
23 | e e 483431 Caixas 300
0
24| CUPS N- & DE AGO FORMATO PARALELO GALVANIZADO OX G 50| 4543, oo 200
25| CLIP N8/0 CLIPS DE AGO FORMATO PARALELO GALVANIZADO CX C7| 10402 e 200
25 UNIDADES
COLA BASTAO COM 40G CX C 12 COLA MULTIFUNCIONAL, COLAGEM
LIMPA SEM DESPEDICIOS, QUE NAO ENRUGUE O PAPEL, COM TAMPA
26 |HERMETRICA QUE EVITA O RESSECAMENTO, ATOXICA, PROPRIA| 435043 Unidades 100
PARA USO EM PAPEL, PAPELAO, TECIDO, FELTRO, FOTOS, ESPUMA
DE POLIESTIRENO, CORTICA, PLASTICO, ESPUMA ENTRE OUTROS
COLA BRANCA 110G, LAVAVEL, BRANCA, NAO TOXICA, COMPOSICAO )
27| QUIMICA, COM CERTIFICACAO DO INMETRO 435080 Caixas 100
25 | COLABRANGA 35 GRS CX G/ 12UND LAVAVEL BRANGA COM 35G, NAO | 00> P 100
TOXICA, COMPOSICAO QUIMICA, COM CERTIFICACAO DO INMETRO
COLA BRANCA LAVAVEL, 1 KG NAO TOXICA, FORMULA A BASE DE
»o | AGUA E PVA POSSUI ACABAMENTO TRANSPARENTE E FLEXIVEL, | g0, Caixas s
RENDE MUITO MAIS, COLA 100% LAVAVEL MESMO DEPOIS DE SECO,
BICO CONTRA ENTUPIMENTOS E VAZAMENTOS
COLA COLORIDA, 23G, EMBALAGEM CX C/6 CORES VARIADAS COM
30 |BICO APLICADOR, MATERIAL NAO TOXICO, CORES C/ BRILHO| 432529 Caixas 50
INTENSO, P/ DECORACOES EM GERAL
37 | COLCHETE N 4 CX G/ 72 UNIDADES 364313 Caas 100
32| COLCHETE N 13 CX G/ 72 UNIDADES 386673 Caixas 100
33| COLCHETE N° 14 CX C/72 UNIDADES 364313 Unidades 100
CORRETIVO LIQUIDO 18ML GX C/12 LIQUIDO BRANGO GOM T8ML,
44 | COMPOSIGAO VEICULO AQUOSO, DISPERSANTES E TITENICO, NAG | 5.0 Caixas 150
PODE CONTER CFC, NAO TOXICO, SEGURANCA INVMETRO, CAIXA
COM 12 FRASCOS, COM COBERTURA TOTAL DE QUALQUER ESCRITA.
CORRIETIVO ROLLER EM FITA 4,2MMX10MTS EM FORMATO DE )
35 | CANETA, PARA CORRECAO DE TEXTOS. 361356 Caixas 120
36| ENVELOPE AMARELO 34X24CM G/ 250 UNIDADES SACO OURO 80G 486006 Caixas 300
37| ENVELOPE BRANCO 24X34CM C/250 UNIDADES 80GRS 468419 Caixas 300
38| ENVELOPE OFICIO 114X229 S/RPC 75G 463528 Caixas 2000
ESTILETE CX C/ 12 UNIDADES CABO EM POLIESTIRENO, TRAVA,
39 |FORMATO ANATOMICO; LAMINA DE ACO CARBONO, COM 9MM| 323769 Unidades 200
LARGURA, MEDINDO APROXIMADAMENTE 130MM
EXTRATOR DE GRAMPO TIPO ESPATULA METAL EM ACO INOX .
40 | ACONDICIONADO EM EMBALAGEM INDIVIDUAL 405486 Unidades 100
FITA ADESIVA POLIPROPILENO, MEDINDO 48MM45M TRANSPARENTE )
s | s 284325 Unidades 1000
42__| FITA CREPE 19MMX50MM FITA ADEISVA PAPELARIA, COR BRANCA. 350646 Unidades 100
43| FITA DUPLA FACE 12MMX30M 611018 Pacotes 100
44 |GI2 DE GERA OX G/ 12 PARA DESENHO, CORES MISTAS, CURTO.| 455419 Unidados 100
GRAMPEADOR GRANDE DE MESA, PROFISSIONAL ESTRUTURA
45 | METALICA PINTADA; BASE EMBORRACHADA; MEDINDO DE BASE 27| 203576 Unidades 100
CM; COM CAPACIDADE PARA GRAMPEAR ATE 100 FOLHAS.
GRAMPEADOR MEDIO DE MESA ESTRUTURA METALICA, BASE E .
46| APUNHADURA EM BORRACHA ABS: MEDINDO (16,5X3,5X5,0) CMNA. 359941 Unidades 100
GRAMPO 26/6 PARA GRAMPEADOR DE ARAME METALIZADO )
47| GALVANIZADO EM CAIXAS COM 5000 UNIDADES 425226 Unidades 200
GRAMPO 23/13 PARA GRAMPEADOR DE ARAME METALIZADO )
48 | GALVANIZADO EM CAIXAS COM 5000 UNIDADES 336780 Unidades 200
49| GRAMPO E TRILHO DE PLASTICO CX C/ 50 UNIDADES. 389568 Unidades 100
5o | GUILHOTINA BASE EM AGO 30CM PAPEL Ad, ATE 10 FOLFAS G/ TRAVA | o000 Unidag ”
E MARCAGOES: A4, A5, B5, B6, B7 E EM CENTIMETROS. nidades
LAPIS DE COR C/ 12 CORES HEXAGONAL LONGO, 12 CORES
SORTIDAS, MADEIRA NA COR DA MINA, GROSSA 4,0MM, NAO .
51 | SOLUVEL EM AGUA, ATOXICO, ESTOJO COM 12 CORES, DIMENSAO | 432069 Unidades 100
APROX. EMBALAGEM 18X9X1CM PESO APROX. 513GRS
LAPIS PRETO G/ 144 N¢ 02 RESISTENTE MACIO, FACIL DE APAGAR,
MADEIRA DE MANEJO FLORESTAL SUSTENTAVEL E CERTIFICADO,
52 | COMPOSICAO MATERIAL CERAMICO, GRAFITE E MADEIRA, FORMULA | 428204 Unidades 50
COM EXCLUSIVAS MICROPARTICULAS ATIVAS, PRODUTO ATOXICO E
NAO PERECIVEL, SEGURADO INMETRO, CAIXA COM 144 UNIDADES
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53

LIVRO ATA 200 FOLHAS (205X305MM) PESANDO 1250G/M2, PESANDO
A CAPA 80G/M2; NA COR PRETA, NUMERADAS.

463284

Unidades

200

54

LIVRO PONTO ADMINITRATIVO CAPA DURA, COR PRETA, MEDINDO
(216X330) COM 100FLS.

233233

Caixas

200

55

LIVRO PROTOCOLO DE CORRESPONDENCIA, CAPA DURA, COM 104
PAGINAS, FORMATO 216X153MM.

248739

Unidades

56

MARCADOR PARA QUADRO BRANCO CORES VARIADAS
RECARREGAVEL, PONTA REDONDA MEDIA COM_CARTUCHO DE
REPOSIGAO E PONTA REMOVIVEL PARA REPOSIGAO COM TINTA A
BASE DE ALCOOL, PONTA DE ACRILICO 6MM, ESPESSURA DA
ESCRITA 2,3M, CAIXA COM 4 CORES.

409983

Unidades

57

MARCADOR PERMANENTE CX. C/ 12 UNID PARA CD, DVD, PLASTICOS,
VINIL, ACRILICO E VIDRO, LARGURA DO TRAGCO MEDIO 1.0MM,
COMPOSIGAO: RESINAS TERMOPLASTICAS, TINTA A BASE DE
ALCOOL, CORANTES ORGANICOS E SOLVENTES, TINTA RESISTENTE
A AGUA, SEGURADO INMETRO ATOXICO E NAO PERECIVEL.

432309

Caixas

200

58

PAPEL  AUTO-ADESIVO MATERIAL: PAPEL COR: BRANCA
GRAMATURA: 63 G/M2 COMPRIMENTO: 960 MM LARGURA: 660 MM
CARACTERISTICAS  ADICIONAIS: LINER EM PAPEL COUCHE
SILICONADO, ADESIVO ACRILICO ACABAMENTO SUPERFICIAL:
FOSCO.

479101

Caixas

300

59

PAPEL ALMACO COM MARGEM E PAUTA C/400 FOLHAS

203532

Folhas

100

60

PAPEL CAMURCA PCT C/25FOLHAS GRAMATURA 60G/M2. VARIAS
CORES. DIMENSOES: 40CMX60CM.

360268

Folhas

100

61

PAPEL CARBONO PELICULA DE POLIESTER (210X297)MM PRETO
CAIXA COM 100.

326826

Folhas

50

62

PAPEL CARTAO FOSCO VARIAS CORES SIMPLES E FOSCO, 240G/M2
MEDINDO (50X66CM) UNIDADE ENTRE (7% A 11%) PCT COM 20UNI
VARIAS CORES.

409819

Folhas

63

PAPEL COLOR SET CORES VARIADAS PCT C/20 UNIDADES,
GRAMATURA 110 G/M2, 48X66CM

429466

Unidades

100

64

PAPEL CREPOM CORES VARIADAS

417233

Caixas

100

65

PASTA COM  ELASTICO POLIPROPILENO  TRANSPARENTE
DIMEN~SOES LXAXP 245MMX340MM.

455101

Caixas

200

66

PASTA ESTREITA DE PAPEL CARTAO C/ ELASTICO C/ ABA PESANDO
300G/M2, NO TAMANHO OFICIO, COM ELASRICO, ILHOSES DE METAL.

473728

Caixas

100

67

Pasta plastica C/grampo trilho plastico de polipropileno, espessura de 0,35
micras, no tamanho oficio.

464317

Unidades

100

68

PASTA SUSPENSA MARMORIZADA/PLASTIFICADA COM ESPESSURA
0,55MM; NO TAMANHO OFICIO (23,5X36,0) CM; HASTE DE
POLIESTIRENO; PONTEIRAS DE METAL; PRENDEDORES INTERNOS
DE POLIETILENO.

409627

Unidades

2000

69

PASTA SANFONADA 250X350MM COR CRISTAL, EM POLIPROPILENO
NO TAMANHO OFICIO COM 31 DIVISORIAS INTERNAS, FECHAMENTO
COM ELASTICO.

351491

Unidades

200

70

PAPEL SULFITE RESMA A-4 C/ 500 FOLHAS CAIXA C/10 UNIDADES,
FORMATO 210MMX297MM, 75G/M?, OFFICE, COM CERTIFICACAO
AMBIENTAL E DO INMETRO, PAPEL ALCALINO, CAIXA COM 10
RESMAS

471762

Unidades

1500

71

PERCEVEJO C/100 UNIDADES LATONADAS.

486497

Unidades

100

72

PERFURADOR DE PAPEL 2 FUROS PARA 70 FOLHAS COM REGUA NA
BASE.

292274

Unidades

50

73

PERFURADOR DE PAPEL 2 FUROS PARA 25 FOLHAS COM REGUA NA
BASE.

414987

Caixas

50

74

PISTOLA APLICADORA DE COLA QUENTE TAM PEQ TERMOPLASTICO.
MEDINDO 20CM (TAMANHO PEQUENO). TENSAO BIVOLT. POTENCIA
10W.

439981

Unidades

50

75

PISTOLA ~APLICADORA DE COLA QUENTE TAMN GDE
TERMOPLASCTICO. TAMANHO GRANDE (PARA REFIL GROSSO).
TENSAO BIVOLT. POTENCIA 40W.

278687

Unidades

50

76

PRANCHETA ACRILICA PORTATIL FIBRA DE POLIESTILENO.
TAMANHO A/4 COM PRENDEDOR. COR: CRISTAL

320240

Resmas

100

77

QUADRO BRANCO 1,50X1,00M QUADRO NAO MAGNETICO EM CHAPA
DE FIBRA DE MADEIRA, REVESTIDO DE LAMINADO MELAMINICO EM
MOLDURA DE ALUMINIO COM SUPORTE PARA PINCEL E APAGADOR.
COR: BRANCA BRILHANTE

269951

Resmas

100

78

RECARGA PARA MARCADOR DE QUADRO BRANCO AZUL C/ 20ML

432575

Unidades

50

79

RECARGA PARA MARCADOR DE QUADRO BRANCO 20ML RECARGA
PARA MARCADOR DE QUADRO BRANCO COR VERMELHO

407563

Caixas

50

80

REFIL COLA QUENTE FINA 01KG SILICONE FINA, PARA PISTOLA
PEQUENA

439982

Pacotes

50

81

REGISTRADOR AZ LL LOMBO LARGO

415420

Pacotes

2000
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82

REGUA DE PLASTICO 30 CM PCT C/25 UNIDADES POLIESTIRENO,
MEDINDO 30 CM, COM ESCALA MILIMETRICA, EM BAIXO RELEVO, NA
COR TRANSPARENTE

468297

Unidades

100

83

ROLO TNT TECIDO TIPO TNT, 100% PLIURETANO, G/M2, 1,40M, CORES
VARIADAS

469173

Unidades

50

84

TESOURA ESCOLAR CAIXA COM 20 UNIDADES, LAMINA COM REGUA,
PONTAS ARREDONDADAS, CABO PLASTICO COM FORMATO
ANATOMICO TAMANHO 15CM, CONFORTO E SEGURANCA INMETRO

456254

Unidades

85

TINTA GUACHE CORES VARIADAS 15ML, NAO TOXICO, SOLUVEL EM
AGUA, COMPOSIGAO: RESINA, AGUA, PIGMENTOS, CARGA E
CONSERVANTES

375733

Unidades

100

86

TINTA P/ TECIDO (CORES VARIADAS) FOSCA PARA PINTURA,
COMPOSTA DE TINTA A BASE DE RESINA ACRILICA, AGUA,
PIGMENTOS, CONSERVANTE, SOLUVEL EM AGUA, PRONTA PARA
USO, NAO ATOXICA, RESISTENTE.

308365

Pacotes

50

87

TINTA PARA CARIMBO 40ML AZUL.

416510

Unidades

50

1.2, |Os bens objeto desta contratagéo sdo caracterizados como comuns, conforme justificativa constante

do Estudo Técnico Preliminar, |

1.3. (O objeto desta contratagdo nio se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Decreto n2
10.818, de 27 de setembrode 2021,

1.4. |0 prazo de vigéncia da contratacédo é de 12 (doze) meses contados do(a) assinatura do contrato, na
forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021.

1.6. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagdo a vigéncia da

contratacao.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. IA Fundamentagédo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em Tépico

especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia)

ou

2.3. O objeto da contratagao esta-previsto-ne NAO se aplica ao Plano de Contratagbes Anual [2024],
conforme consta das informagées bdsicas desse termo de referéncia.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO E

ESPECIFICACAO DO PRODUTO

3.1. |A descricdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos Estudos |

Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de F?eferéncia.[
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| Comentado [A3]: Nota Explicativa: Orientacdo Normativa

AGU n° 54/2074: Compete ao agente ou setor técnico da
administracao declarar que o objeto licitatorio € de natureza
comum para efeito de utilizacdo da modalidade pregéo e
definir se o objeto corresponde a obra ou servico de
engenharia, sendo atribuicdo do orgéo juridico analisar o

devido enquadramento da modalidade licitatoria aplicavel

| Comentado [A4]: Nota Explicativa: Vedacdo quanto a

aquisicdo de itens de luxo - O artigo 20 da Lei n° 14.133,
de 2021, estabelece que os itens de consumo deverdo ser
de qualidade comum, nao superfor a necessaria para
cumprir as finalidades as quais se destinam, vedada a
aquisicdo de artigos de luxo. O Decreto n° 10.818 de 2027
regulamentou o tema, devendo as vedacoes nele

estabelecidas serem respeitadas pelo administrador publico.

| Comentado [A5]: Nota Explicativa 1: Enquadramento da

'| Comentado [A6]: Nota Explicativa: De acordo com o

| Comentado [A7]: Nota Explicativa 1: Artigo 18, §1° da Lei

Contratacdo para fins de vigéncia - Ha dois tipos de

contratacdo por licitacdo para aquisicdo de bens, no que
tange a vigéncia:

a) Ha forneci néo-c
entrega de bens sem que haja uma demanda de carater

quando se trata de uma

permanente. Uma vez finalizada a entrega, resolve-se a
necessidade que deu azo ao contrato. Estes usam o art. 105
da Lei n° 14.133, de 2021, como fundamento e partem
apenas de créditos do exercicio corrente, salvo se inscritos
no Plano Plurianual.

b) Ha fornecimento continuo quando a entrega dos bens é
uma necessidade permanente. E o caso, por exemplo, de
unidades hospitalares que demandam sempre insumos de
satde especificos para seu proprio funcionamento continuo.
Nessas situagdes, findado o contrato, haverd sua subsﬁ

artigo 6% inciso XXIl|, alinea ‘c; da Lei n° 714.133 de 2021, a
fundamentacéo da contratacdo é realizada mediante
‘referéncia aos estudos técnicos preliminares (ETP)
correspondentes ou, quando nao for possivel divulgar esses
estudos, no extrato das partes que ndo contiverem
Iinformacodes sigilosas’. A Instru¢do Normativa SEGES/ME n®
58 de 8 de agosto de 2022, dispbe sobre a ‘elaboracdo do
ETP, para a aquisicdo de bens e a contratacéo de sen/m

n° 14.133 de 2021, contém a sequinte redacao:

$ 7° O estudo técnico preliminar a que se refere o inciso /
do caput deste artigo devera evidenciar o problema a ser
resolvido e a sua melhor solu¢do, de modo a permitir a
avaliagdo da viabilidade técnica e econémica da contratacao,
e conterd os sequintes elementos: (..)VII - descricdo da
solu¢do como um todo, inclusive das exigéncias relacionadas

a manutengdo e a assisténcia técnica, quando for o @4l




4. |REQUISITOS DA CONTRATACAQ|

Sustentabilidade:
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4.1. |Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto, devem ser
atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratagdes Sustentaveis:

4.1.1. A Contratada devera adotar praticas de Sustentabilidade Ambiental, conforme prevé a
Instrugdo Normativa n® 01, de 19 de janeiro de 2010, da Secretaria de Logistica e Tecnologia da
Informagao do Ministério do Planejamento, Orgcamento e Gestdo e legislacdo correlatas, naquilo que
couber; cumprir as Normas Brasileiras — NBR publicadas pela Associagdo Brasileira de Normas Técnicas

sobre residuos sélidos.

4.1.2. Cumprir diretrizes relativas a gestdo integrada e ao gerenciamento de residuos sélidos,
obedecendo aos parametros estabelecidos pela Lei n® 12.305, de 2 de agosto de 2010
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Comentado [A8]: Nota Explicativa 1: Os requisitos da
contrata¢do deverdo ser registrados nos Sistemas TR
DIGITAL E ETP DIGITAL, nos termos do art. 95 inciso |V da
IN Seges/ME n° 81, de 2022 e art. 95 inciso l, da Instrucao
Normativa Seges/ME n° 58, de 2022.

Nota Explicativa 2: Alguns requisitos de contratacao

tratados na lei foram abordados neste topico do Termo de
Referéncia. Isso ndo impede que outros requisitos de
contratacdo, de carater técnico, sejam inseridos pela drea
competente. Registre-se, apenas, que a documentacao de
habilitacdo técnica € objeto de topico especifico neste TR
(CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR) de modo que
sua inclusdo aqui seria redundante.

Comentado [A9]: Nota Explicativa 1: O Termo de
Referéncia e os Estudos Técnicos Preliminares deverdo estar
alinhados com o Plano Diretor de Logistica Sustentavel,
Plano de Contratagcdes Anual além de outros instrumentos
de planejamento da Administracdo, de acordo com o art. 7°
da IN Seges/ME n° 81, de 2022, e art. 7 da Instrucdo
Normativa SegesME n° 58, de 2022.

Nota Explicativa 2: Nos termos da Portaria SEGES/ME n°
8.678, de 19 de julho de 2021, o Plano Diretor de Logistica
Sustentavel € instrumento de governanga, vinculado ao

| planejamento estratégico do orgéo ou entidade, ou (.50

Comentado [A10]: Nota Explicativa 1: Marca -
Excepcionalmente serd permitida a indicacdo de uma ou
mais marcas ou modelos, desde que justificada
tecnicamente no processo, nas hipoteses descritas no art. 41,
inciso |, alineas a, b, c e d da Lei n° 14.133, de 2021.

Nota Explicativa 2: Similaridade - Quando necessaria a
Indicacdo de marca como referéncia de qualidade ou
facilitacdo da descricdo do objeto, deve esta ser sequida das
expressoes “ou equivalente’, “ou similar” e “ou de melhor
qualidade’; devendo, nesse caso, o produto ser aceito de

fato e sem restricoes pela Administracao. (.. 160

Comentado [A11]: Nota Explicativa 1: E possivel que a
Administracdo vede a contratacdo de marca ou produto com
base em experiéncia prévia, registrada em processo
administrativo, conforme art. 41, lll, da Lei n° 14.133, de
2021.

Nota Explicativa 2: A Administracdo na condicdo de
contratante, espelhando o que foi definido no artigo 10,
inciso /ll, da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 58, de 2022,
que trata do ETP, deve aproveitar sua experiéncia para

aperfeicoar seu processo de contratacao, por meio da
adogdo de providéncias que evitem a repeticao de T
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Subcontratacao 4

4.16. |N&o é admitida a subcontratagao do objeto contratual| .

417.1. ’ inci i

consisle-em—{— \
B i

417.2.

4.18. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serao aplicadas em relagao a subcontratagéo,
caso admitida.

(Garantia da contratagao| \

4.19. Nao havera exigéncia da garantia da contratacao dos artigos 96 e seguintes da Lei n°
2021, pelas razbes constantes do Estudo Técnico Preliminar. VY

4.23.
contratacao.

O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagcdo a garantia da

5. IMODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Condicoes de Entrega

5.1. O prazo de entrega dos bens é de 8 (oito) dias, contados do(a) emissdo da Ordem de Compra, em
remessa unica.
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| Comentado [A12]: Nota Explicativa 1: A possibilidade de

exigéncia de amostra, exame de conformidade e prova de
conceito tem previsio no artigo 17, $39 artigo 41, inciso I,
artigo 42, $29 todos da Lei n° 14,133 de 2021, e no artigo
29 §1° da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 73, de 2022. A

Justificativa para a exigéncia deve constar do ETP, devendo o

TR disciplinar a forma como essa etapa ocorrera, bem como

os critérios a serem adotados para a avaliacao.

Nota Explicativa 2: A exigéncia de prova de conceito,
amostra, prototipo, testes e outras formas de avaliacao de
conformidade do objeto é excepcional. Eventual exigéncia
nesse sentido deve ser ponderada pela Administracdo a luz
do caso concreto, mediante justificativa. O insucesso em
contratagoes pretéritas pode justificar essa previsdo. Ha itens
de baixa qualidade que simplesmente ndo funcionam como
deveriam, embora possuam descricao técnica semelhante a
de objetos de boa qualidade. O julgamento pelo men g1

Comentado [A13]: Nota Explicativa: Fm razdo de seu
potencial de restringir a competitividade do certame, a
exigéncia de carta de solidariedade somente se justificara

|Lem situagoes excepcionais e devidamente motivadas.

Comentado [A14]: Nota Explicativa 1: Ndo se admite a
exigéncia de subcontratacdo para o fornecimento de bens,
exceto quando estiver vinculado a prestacao de servicos
acessorios. Observe-se, ainda, que é vedada a
subcontratacdo completa ou da parcela principal da

obrigagcao.

... [9]

Comentado [A15]: Nota Explicativa 1: Em havendo a
necessidade de inclusdo de outras especificacoes técnicas
quanto a subcontratacdo, deverdo ser inseridas nos itens

acima.

... [10]

Comentado [A16]: Nota Explicativa 1: Neste momento, a
drea técnica competente devera indlicar se a contratacdo
utilizara a garantia de execu¢do ou ndo. As regras especificas
sobre garantia, pelo seu carater juridico, estardo previstas no
contrato e deverdo ser nele inseridas caso haja indicacao
positiva no Termo de Referéncia. Caso ndo haja uso W

Comentado [A17]: Nota explicativa: Este item deve ser
adaptado de acordo com as necessidades especificas do
6rgdo ou entidade, apresentando-se, este modelo, de forma

meramente exemplificativa.

Comentado [A18]: Nota Explicativa: em caso de remessa
parcelada, discriminar as respectivas parcelas, prazos e
condii¢es. Esta tabela é meramente ilustrativa. Havendo a
necessidade de alteracdo ou inclusdo de dados para cada
entrega, a tabela e seu contetdo devem ser alterados.
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>

9

®

5.3. Caso ndo seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa devera comunicar as razées
respectivas com pelo menos 3 (trés) dias de antecedéncia para que qualquer pleito de prorrogagéo de prazo
seja analisado, ressalvadas situagdes de caso fortuito e forgca maior.

5.4. (Os bens deverao ser entregues no seguinte endereco: [Avenida Miguel Vieira de Novais, 100,
Centro, Cidade de Dois Riachos/AL, CEP: 57.560-000 na sala onde funciona o Setor de Compras do
Municipio, nos depésitos de estoques ou nos enderecos indicados pelas secretarias, conforme cada
requisicao, os quais serao recebidos, por servidor designado de segunda a sexta-feira, das 08:00 as 12:00 e

de 14:00 as 17:00 horas]_

(Garantia, manutencio e assisténcia técnical

5.6. |0 prazo de garantia é aquele estabelecido na Lei n® 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cédigo de !
Defesa do Consumidor) '

Comentado [A19]: Nota Explicativa 1: Devera ser
registrado no Sistema de TR Digital a indicagcao dos locais
de entrega de produtos e das regras para recebimentos
proviscrio e definitivo, quando for o caso. (art.95, inciso |,
alinea ¢, da IN Seges/ME n° 81, de 2022).

Nota Explicativa 2: Caso haja mais de um endereco, deve-
se especificar. Do mesmo modo, se os enderecos se
modlificarem conforme cada entrega. Ademars, se houver a
necessidade de previamente se acordar a data ou hora de
entrega com o setor de almoxarifado respectivo, deve-se

. especificar essa obrigacao.

Comentado [A20]: Nota Explicativa 1: Fica a critério da
Administracdo exigir - ou ndo - a garantia contratual dos
bens, complementar a garantia legal, mediante a devida
fundamentacao, a ser exposta neste item do Termo de

Referéncia. Ndo a exigindo, devera suprimir o item.

Nota Explicativa 2: O artigo 99 inciso alinea ‘d” da IN

Seges/ME n° 81 de 2022 exige que a insercdo no TR Digital
da especificacdo da garantia exigida e das condicoes de

manutengao e assisténcia técnica, quando for o caso.

Comentado [A21]: Nota Explicativa: Sugere-se esta

| redacdo para material de consumo

Comentado [A22]: Nota Explicativa: A exigéncia de

garantia, bem como o prazo previsto devem ser justificados

| nos autos.

Comentado [A23]: Nota Explicativa: Sugere-se esta

redacdo para material permanente
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Comentado [A24]: Nota Explicativa: A exigéncia de
garantia, bem como o prazo previsto devem ser justificados

nos autos.
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6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as
normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugao total ou
parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execugdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila.

6.3. As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre
que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

6.4. O 6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adogdo de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apés a assinatura do contrato ou instrumento equivalente; o 6rgdo ou entidade podera convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizagéo, que
contera informagdes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias
para execugao do objeto, do plano complementar de execugéo da contratada, quando houver, do método de
aferigdo dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre outros.

Fiscalizacao

6.6. |Aexecugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizacdo Técnica

6.7. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execucédo do contrato, para que sejam cumpridas todas
as condicdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracéo.
(Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, VI e Decreto Municipal n® 002/2024, de 2024, art. 19, VI));

6.7.1. O fiscal técnico do contrato anotard no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execugao do contrato, com a descricdo do que for necessario para a
regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, §1°, Decreto n®
11.246, de 2022, art. 22, 1| e Decreto Municipal n® 002/2024, de 2024, art. 19, I1);

6.7.2. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira
notificagdes para a corregdo da execugéo do contrato, determinando prazo para a corregdo. (Decreto n®
11.246, de 2022, art. 22, Il e Decreto Municipal n® 002/2024, de 2024, art. 19, 1lI);

6.7.3. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagéo que
demandar decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas
necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, IV e Decreto Municipal n®
002/2024, de 2024, art. 19, IV).
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| Comentado [A25]: Nota Explicativa: Desde que

fundamentado em estudo técnico preliminar, a
Administracdo podera exigir que os servicos de manutencao
e assisténcia técnica sejam prestados mediante
deslocamento de técnico ou disponibilizados em unidade de
prestacdo de servicos localizada em distancia compativel
com suas necessidades. (Art. 40, §4° Lei n° 14.133, de 20217,
e art 10, inciso /|, da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 58,
de 2022).

Comentado [A26]: Nota Explicativa: Os gestores e fiscais
do contrato serdo designados pela autoridade méaxima do
6rgao ou da entidade, ou a quem as normas de organizacao
administrativa indicarem, na forma do art. 7° da Lei n°®
14.133, de 2021, e art. 8° do Decreto n° 11.246, de 2022,

devendo a Administracao instruir os autos com as

publicacdes dos atos de designacdo dos agentes publicos
para o exercicio dessas fungdes.
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6.7.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugao do contrato nas datas aprazadas,
o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n® 11.246, de
2022, art. 22, V e Decreto Municipal n® 002/2024, de 2024, art. 19, V).

6.7.5. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas & renovagdo tempestiva ou a prorrogagédo contratual
(Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, VIl e Decreto Municipal n® 002/2024, de 2024, art. 19, VII).

Fiscalizacao Administrativa

6.8. O fiscal administrativo do contrato verificarda a manutencdo das condigdes de habilitacdo da
contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso
necessario (Art. 23, | e Il, do Decreto n® 11.246, de 2022 e Art. 20, | e Il, do Decreto Municipal n® 002/2024,
de 2024).

6.8.1. Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato
atuard tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as
providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto Federal n® 11.246, de 2022, art.
23, IV e Decreto Municipal n® 002/2024, de 2024, art. 20, IV).

6.9.
6.9.1. =
6.9.2. =
6.9.3. Vs
6.9.4. VA

Gestor do Contrato

6.10. O gestor do contrato coordenara a atualizagao do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do
contrato contendo todos os registros formais da execugdo no histérico de gerenciamento do contrato, a
exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das alteragdes e das prorrogacdes contratuais,
elaborando relatério com vistas a verificagdo da necessidade de adequagdes do contrato para fins de
atendimento da finalidade da administracdo. (Decreto Federal n® 11.246, de 2022, art. 21, IV e Decreto
Municipal n® 002/2024, de 2024, art. 18, V).

6.11. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a
autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto Federal n® 11.246, de 2022, art.
21, Il e Decreto Municipal n® 002/2024, de 2024, art. 18, 11).

6.12. O gestor do contrato acompanhara a manutencdo das condigdes de habilitagdo da contratada, para
fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagdo
e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais. (Decreto Federal n® 11.246, de 2022, art. 21, 1lI
e Decreto Municipal n® 002/2024, de 2024, art. 18, Ill).

6.13. O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliagéo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com mengéo ao
seu desempenho na execugao contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a
eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes.
(Decreto Federal n® 11.246, de 2022, art. 21, VIl e Decreto Municipal n® 002/2024, de 2024, art. 18, VIII).

6.14. O gestor do contrato tomard providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de
responsabilizacédo para fins de aplicagao de sangdes, a ser conduzido pela comissao de que trata o art. 158
da Lein®14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto
Federal n® 11.246, de 2022, art. 21, X e Decreto Municipal n® 002/2024, de 2024, art. 18, X).
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| Comentado [A27]: Nota Explicativa: Inserir o subitem 6.12

se for o caso para incluséo de rotinas de fiscalizacao
especificas para atender as peculiaridades do objeto
contratado.
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6.15. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagdes sobre a consecugdo dos
objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento

das atividades da Administragdo. (Decreto Federal n® 11.246, de 2022, art. 21, VI e Decreto Municipal n®
002/2024, de 2024, art. 18, VI).

6.16. O gestor do contrato devera enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a

formalizagcdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagao e gestao
nos termos do contrato.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

Recebimento

71.

nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo

do contrato, para efeito de posterior verificagao de sua conformidade com as especificagdes constantes no
Termo de Referéncia e na proposta.

7.2. Os bens poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisério,
quando em desacordo com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta, devendo
ser substituidos no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, a contar da notificacdo da contratada, as suas custas, sem
prejuizo da aplicagédo das penalidades.

7.3. |0 recebimento definitivo ocorrera no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, a contar do recebimento da nota
fiscal ou instrumento de cobranga equivalente pela Administracdo, apés a verificagdo da qualidade e
quantidade do material e consequente aceitagdo mediante termo detalhado.|

’
’

/
/

7.4. |Para as contratagdes decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem o limite de que trata o

inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021, o prazo maximo para o recebimento definitivo sera de até 2
(dois)dias dteis| __

7.5. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada,

por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a aferigdo do atendimento das exigéncias
contratuais.

7.6. No caso de controvérsia sobre a execugéo do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade,
devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se & empresa para emisséo

de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execucdo do objeto, para efeito de liquidagéo e
pagamento.

7.7. O prazo para a solugao, pelo contratado, de inconsisténcias na execucéo do objeto ou de saneamento
da nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela Administragcéo durante a analise
prévia a liquidacao de despesa, ndo sera computado para os fins do recebimento definitivo.

7.8. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugao do contrato.

Liquidacao

7.9. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de dez dias Uteis
para fins de liquidagéo, na forma desta secéo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7¢, §3° da
Instrucdo Normativa SEGES/ME n® 77/2022.

7.9.1. O prazo de que trata o item anterior seré reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogacao, no caso de contratagdes decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem o limite de
que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021.

7.10. Para fins de liquidagao, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de

cobranga equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais
como:

7.10.1.
7.10.2.

o prazo de validade;

a data da emisséo;
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Comentado [A28]: Nota Explicativa: O modelo contém
redacdo mais simples de recebimento. Caso se entenda que
hé necessidade de maior detalhamento, o 6rgdo podera

s

promover aprimoramento da redagdo nesse ponto, inclusive
com disciplina do recebimento provisério pelo fiscal técnico
e administrativo, se for o caso.

Comentado [A29]: Nota explicativa: O art. 7% inciso |, da
Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77, de 4 de novembro de
2022, estabelece o prazo de 10 (dez dias) uteis para a
liquidacdo da despesa, a contar do recebimento da nota
fiscal ou instrumento de cobranga equivalente pela

/

Administracdo. Tendo em vista que os bens serdo entregues
para a Administracdo juntamente com a respectiva nota
fiscal ou instrumento equivalente de cobranca (fatura,
Iinvoice etc,), deve-se concluir que, no caso das compras,
durante o curso do prazo de liguidacdo, a Administracdo
deverd realizar também os recebimentos provisorio e
definitivo do bem. Em outras palavras, o prazo maximo de
10 dlias dteis devera ser suficiente para as providéncias de
e de lig cdo. Assim,
embora a Lei n° 14.133/21 ngo fixe prazo méaximo de
recebimento definitivo, este prazo devera ser inferior ao
fixado para liquidacdo de despesa pela IN SEGES/ME n° 77,
de 2022. Portanto, a Administracao deve definir o prazo de

rec b

10,

I finiti P

P

recebimento considerando o méaximo de 10 dias uteis, a sua
realidade administrativa, a complexidade do objeto e o
tempo que sera consumido para os procedimentos
contabeis de liquidacdo. Em sendo detectado, na fase de
planejamento da contratacdo (notadamente no
gerenciamento dos riscos), que havera dificuldades para

\| cumprimento do prazo estabelecido, deverdo ser previstas

medidas para superar tais contingéncias.

Comentado [A30]: Nota Explicativa: Observar que o artigo
79 $29 da Instrucdo Normativa n° 77, de 2022, prevé que
“Para as contratacoes decorrentes de despesas cujos valores

ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75
da Lei n° 74.133, de 2021, os prazos de que dos incisos | e I/
do caput serdo reduzidos pela metade.” (g.n). Como o

prazo maximo de liquidagdo sera reduzido pela metade,

entdo o prazo de recebimento também deverd ser ajustado.
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7.10.3. os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

7.10.4. o periodo respectivo de execugdo do contrato;

7.10.5. o valor a pagar; e

7.10.6. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.11.  Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, ou
circunstancia que impega a liquidagao da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie
as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apés a comprovagao da regularizagao da situacdo, sem 6nus
ao contratante;

7.12. A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser obrigatoriamente acompanhado da
comprovagéo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade
de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentagao
mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133, de 2021.

7.13. A Administragdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencédo das condigdes de
habilitagdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impega a participagdo em licitagdo, no ambito
do 6rgéo ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas
(INSTRUCAO NORMATIVA Ne 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

7.14.  Constatando-se, junto ao SICAF, a situagao de irregularidade do contratado, sera providenciada sua
notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo
prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do
contratante.

7.15.  Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera
comunicar aos 6rgdos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do
contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.16. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessdrias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.17. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se
decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situagao junto ao SICAF.
Prazo de pagamento

7.18. O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias Uteis contados da finalizagao da liquidagao
da despesa, conforme secéo anterior, nos termos da Instrucdo Normativa SEGES/ME n® 77, de 2022.

7.19. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagdo, mediante
aplicagéo do indice IPCA — INDICE NACIONAL DE PRECOS AO CONSUMIDOR AMPLO [EM =1x N x VP]
de corregao monetaria.|

Forma de pagamento

7.20. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo contratado.

7.21.  Seréa considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.

7.22. Quando do pagamento, sera efetuada a retengao tributaria prevista na legislagao aplicavel.

7.22.1. [Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo )
retidos na fonte, quando da realizagio do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagao vigente. /
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| Comentado [A31]: Nota Explicativa: Devera a

Administracdo indicar o indice de pregos a ser utilizado para

a atualizacago monetaria do valor devido ao contratado.

Comentado [A32]: Nota Explicativa: A natureza do
contrato e o objeto da contratacdo irdo determinar a
retencao tributaria eventualmente cabivel, bem como a
possibilidade de a empresa se beneficiar da condicdo de
optante do Simples Nacional, dentre outras questoes de

carater tributario.
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7.23. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n® 123,

de 2006, n&o sofrera a retengao tributaria quanto aos impostos e contribui¢cées abrangidos por aquele regime.
No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentagdo de comprovagdo, por meio de documento J
oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar. /

(Cessao de crédito|

7.33. E admitida a cessao fiduciaria de direitos crediticios com instituico financeira, nos termos e de acordo
com os procedimentos previstos na Instrucdo Normativa SEGES/ME n® 53, de 8 de Julho de 2020, conforme
as regras deste presente tdpico.

7.33.1.

|As cessées de crédito ndo abrangidas pela Instrugdo Normativa SEGES/ME n® 53, de 8 de

julho de 2020 dependeréo de prévia aprovagéo do contratante. A

7.34. |A eficacia da cessao de crédito ndo abrangidas pela Instrugdo Normativa SEGES/ME n? 53, de 8 de
julho de 2020, em relagdo a Administragdo, esta condicionada a celebragdo de termo aditivo ao contrato
administrativo.

Pagina 12]17

Prefeitura Municipal de Dois Riachos

Termo de Referéncia modelo Padrao: Controladoria Geral da Uniéo - AGU
Termo de Referéncia modelo para Pregéo - Lei n® 14.133, de 2021.
Fonte: https://www.gov.br/agu/pt-br/

Processo: 06040013/2024

Comentado [A33]: Nota Explicativa: Incluir esse item no
caso de a contratacdo adotar o pagamento antecipado
previsto no § 1° do art 145 da Lei n° 14,133, de 2021.
Importante lembrar que, para a utilizacdo desse mecanismo,

é necessario que se demonstre nos autos que a antecipacao
do pagamento € alternativamente, ou condicao
Indispensavel para a obtencao do bem, ou propicia sensivel
economia de recursos (art. 145, § 19 da Lei n° 14.133, de
2021). Em todo o caso, a lei impde que a adogcdo do
pagamento antecipado, parcial ou total, seja precedida de
Justificativa prévia.

Comentado [A34]: Nota Explicativa: Cabe a drea técnica
ajustar os itens 7.24, 7,25, 7.26, 7.26.1, 7.26.2, etc, conforme
as peculiaridades do contrato. E possivel, por exemplo: fazer
0 pagamento antecipado apenas parcial, com o
remanescente sendo pago com a execu¢ao do contrato;
estabelecer pagamento antecipado integralmente no inicio
do contrato ou dividido em etapas, prever prazos antes ou
apds o inicio da etapa conforme o cronograma fixado para
o fornecimento dos bens, ou ainda combinar as

possibilidades acima, dentre outras. Saliente-se, ape; [12]

Comentado [A35]: Nota Explicativa: A previsdo dos itens
7.27, 7.27.1, 7.27.2, 7.28 7.29 e 7.30 é obrigatdria caso seja
adotado o pagamento antecipado.

, Comentado [A36]: Nota Explicativa: A adocao das

medidas abaixo é facultativa, conforme art 145, §2° e deve
ser objeto de justificativa, que demonstre a adequacdo das
opg¢oes escolhidas, incluindo valores e percentuars

respectivos, com a contratacdo em questdo e a anteq [i 3]

Comentado [A37]: Nota Explicativa: Essa condi¢do so
seria factivel se houver antecipacdo de pagamento durante a
execucdo contratual e ndo so no inicio do contrato. Se
houver utilizacdo dessa cautela, deve haver a previsa . 14]

Comentado [A38]: Nota Explicativa: Cabe a Administracao
prever o percentual que seja mais razoavel para o caso.
Ressalte-se, entretanto, que, no caso de antecipacdo parcial
do pagamento, ndo se deve exigir a garantia de que trata

este item em patamar superior ao valor que for antecipado.

| Comentado [A39]: Nota Explicativa: A IN SEGES/ME n° 53,

de 2020, disciplinou uma modalidade especifica de operacgo
de crédito no dmbito dos contratos administrativos — a
denominada “operacdo de crédito garantida por cessao

fiduciaria” (ou, simplesmente, “cesséo fiducidria®) -, (.. [15]

Comentado [A40]: Nota Explicativa: No caso do subitem
7.33.1, o drgdo contratante pode optar por mudar a redacdo
para ja vedar de plano as cessées néo fiduciarias. Entretanto,
reftera-se que as cessoes fiduciarias (subitem 7.33) df—.[lT]
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7.35.  Sem prejuizo do regular atendimento da obrigagdo contratual de cumprimento de todas as condigdes
de habilitagdo por parte do contratado (cedente), a celebracdo do aditamento de cessdo de crédito e a
realizacdo dos pagamentos respectivos também se condicionam a regularidade fiscal e trabalhista do
cessionario, bem como a certificacdo de que o cessionario ndo se encontra impedido de licitar e contratar
com o Poder Publico, conforme a legislagdo em vigor, ou de receber beneficios ou incentivos fiscais ou
crediticios, direta ou indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n® 8.429, de 1992, nos termos do Parecer JL-

01, de 18 de maio de 2020.

7.36. O crédito a ser pago a cessionaria é exatamente aquele que seria destinado a cedente (contratado)
pela execucdo do objeto contratual, restando absolutamente incélumes todas as defesas e excegdes ao
pagamento e todas as demais clausulas exorbitantes ao direito comum aplicaveis no regime juridico de direito
publico incidente sobre os contratos administrativos, incluindo a possibilidade de pagamento em conta
vinculada ou de pagamento pela efetiva comprovagao do fato gerador, quando for o caso, e o desconto de

multas, glosas e prejuizos causados a Administragao. (INSTRUGAO NORMATIVA Ne 53, DE 8 DE JULHO DE

2020 e Anexos)|

7.37. A cessado de crédito ndo afetara a execugé@o do objeto contratado, que continuaré sob a integral
responsabilidade do contratado.|

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE FORNECIMENTO

Forma de selecéo e critério de julgamento da proposta

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de LICITAGAO, na
modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adogdo do critério de julgamento pelo [MENOR

PRECO] OU-{MAIOR-DESCONTO}L
Forma de fornecimento

8.2. O fornecimento do objeto serd [integral/parcelado/centinuade].

[Exigéncias de habilitacdol
8.3.

Para fins de habilitagdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:
Habilitacao juridica

8.4. |Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por fora de lei, tenha
validade para fins de identificagido em todo o territério nacionaly

8.5. Empresario individual: inscrigdo no Registro Plblico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

8.6. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor Individual -
CCMEI, cuja aceitagdo ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.7. [Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato
social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede,
acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;|

8.8. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil, publicada
no Diario Oficial da Uni&o e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial,
agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instru¢gao Normativa
DREI/ME n.2 77, de 18 de marco de 2020.

8.9. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de
sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;
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Comentado [A41]: Nota Explicativa: A INSTRUCAO

i NORMATIVA N° 53, DE 8 DE JULHO DE 2020 apresenta

algumas limitacdes quanto ao valor da operacdo de crédito:
Anexo I:

"1.2. O valor da operacao de crédito ndo podera exceder
a setenta por cento do saldo a receber atualizado do(s)
contrato(s) selecionado(s) pelas instituicdes financeiras.

()

a) o valor maximo da nova operagéo de crédito
correspondera a setenta por cento da diferenca entre o
saldo atualizado dos créditos do contrato e o saldo devedor

atualizado da operagao anterior;"

Comentado [A42]: Nota Explicativa: Conforme exposto, a
operagao de crédito realizada por meio do AntecipaGov nao
configura uma cesséao de crédito tratada no PARECER N° JL -
01, ndo sendo necessaria a formalizacdo por meio de Termo
Aditivo..

) Comentado [A43]: Nota Explicativa: E fundamental que a

Administracdo observe que exigéncias demasiadas poderdo
prejudicar a competitividade da licitacdo e ofender a o
disposto no art.37, inciso XX| da Constituicdo Federal, o

qual preceitua que “o processo de licitacdo publica...
somente permitira as exigéncias de qualificacdo técnica e
econdmica indispensaveis a garantia do cumprimento das
obrigagoes”.

O art. 70, lll, da Lei N° 74.133/2021, por sua vez, dispbe que
as exigéncias de habilitacdo poderdo ser dispensadas, ‘total

ou parcialmente, nas contratacoes para entrega imediata,
nas contratacées em valores inferiores a 1/4 (um quarto) do
limite para dispensa de licitacdo para compras em geral e

... [17]

nas contratagbes de produto para pesquisa e

Comentado [A44]: Nota Explicativa: A Instrucao
Normativa SEGES/ME n° 116, de 21 de dezembro de 2021,

estabelece procedimentos para a participacdo de pessoa

fisica nas contratacoes publicas regidas pela Lei n° 714.133,
de 2021, no ambito da Administracdo Publica federal direta,
autarquica e fundacional. Em seu art. 2% a norma considera
pessoa fisica ” todo o trabalhador auténomo, sem qualquer
vinculo de subordinacéo para fins de execucdo do objeto da

contratacao publica, incluindo os profissionais liberais ”[1 8]

"| Comentado [A45]: Nota Explicativa: O art 47 da Le/ n°

74.195, de 26 de agosto de 2021, transformou todas as
empresas individuais de responsabilidade limitada (FIREL)

existentes na data da entrada em vigor da Le/ em
sociedades limitadas unipessoais (SLU), independentemente
de qualquer alteracdo em seus respectivos atos constitutivos.

Posteriormente, o inciso VI, alineas ‘a” e ‘b’ art. 20, da Lei

n° 14.382, de 27 de junho de 2022, revogou as disposicoes
sobre EIRELI constantes do inciso VI do caput do art [19]
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Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscrigdo do ato constitutivo da

8.10. .. .
filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das | e (LA At EpieEtes © susicm €1
I| como fundamento a parte final do disposto no art. 66 da Le/

Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagado no Registro |
onde tem sede a matriz

8.11. Sociedade cooperativa: ata de fundagéo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou,
devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva |

sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de dezembro 1971. i

ida P D DAP-P vAli

- D A D

n° 14,133 de 2021. Cabe ao orgdo ou entidade analisar se a
atividade relativa ao objeto a ser contratado exige registro
ou autoriza¢do para funcionamento, em razao de previsgo

I | legal ou normativa. Em caso positivo, deverdo ser
especificados o documento a ser apresentado, o 6rgao
competente para expedi-lo e o respectivo fundamento legal.
Cite-se, como exemplo, a necessidade de registro de

| pessoas fisicas ou juridicas no Exército, com vistas ao

1 exerciclio de qualquer atividade relativa a Produto
Controlado pelo Exército (PCE) tais como a fabrica¢do, o

! comércio, a importacao, a exportacao, a utilizacao e a

1 prestacao de servicos envolvendo arma de fogo, explosivo,

muni¢do, dentre outros.

Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragcbes ou da
consolidagao respectiva.
|

8.15.

Habilitac@o fiscal, social e trabalhista

8.16. |Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, |
conforme o caso;

8.17. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da ;
Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU)

por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n®
1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da |

Fazenda Nacional.

8.18.  Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS); |

819. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a | | "é9“@riaade f’fcf’/co”esf’onde"te o /e_v"’ em conta a

apresentacdo de certidio negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da | | 73wz da atividade objeto da contratacao e o ambito da
1 tributacdo sobre ele incidente: tratando-se de servicos em

Consolidagédo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 12 de maio de 1943; i
8.20. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] relativo ao

Comentado [A47]: Nota Explicativa: O artigo 193 do
Codigo Tributario Nacional (Lei n° 5.172, de 25 de outubro
de 1966) preceitua que a prova da quitacao de todos os
tributos devidos dar-se-d no dmbito da Fazenda Publica
Interessada, ‘relativos a atividade em cujo exercicio contrata
ou concorre’. Nessa mesma linha, o art. 68, inciso I, da Lei
n.° 14.133 de 2021, estabelece a exigéncia de ‘inscricdo no
cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se

. houver, relativo ao domicilio ou sede do licitante, pertinente
ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual”. Dessa forma, a prova de inscricao no cadastro

! de contribuintes estadual ou municipal e a prova de

geral, incide o ISS, tributo de competéncia municipal, ao
passo que, para aquisicoes incide o ICMS, tributo de [20]

domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual; |

8.21.  Prova de regularidade com a Fazenda [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Bistritaljdo domicilio ou sede |
do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre |

8.22. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital]
relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacé@o de declaragéo da

I Comentado [A48]: Nota Explicativa: A apresentacdo do

Certificado de Condicdo de Microempreendedor Individual —
CCMEI supre as exigéncias de inscricdo nos cadastros fiscais,
na medida em que essas informagbes constam no proprio

Certificado.

Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.23. |0 fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de |
inscrigdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal. I

lQualificagio Econémico-Financeira

8.24. Certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do licitante, caso
se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participagdo na licitagdo (art. 5°, inciso I, alinea “c”, da
Instrucdo Normativa Seges/ME n® 116, de 2021), ou de sociedade simples;

8.25. Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n® 14.133, de
2021, art. 69, caput, inciso ll);

| Comentado [A49]: Nota Explicativa 1: A Administragao

deve examinar, diante do caso concreto, se o objeto da
contratacdo demanda a exigéncia de todos os requisitos de
habilitacdo apresentados neste modelo, levando-se em
consideracdo o vulto e/ou a complexidade e a
essencialidade do objeto, bem como os riscos decorrentes
de sua paralisagao em funcdo da eventual incapacidade
econdmica da contratada em suportar os deveres
contratuais, excluindo-se o que entender excessivo. Nesse
sentido, a exigéncia pode restringir-se a alguns itens, como,
por exemplo, somente aos itens ndo exclusivos a
microempresa e empresas de pequeno porte, ou mer o]
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8.26. Balango patrimonial, demonstracéo de resultado de exercicio e demais demonstra¢des contabeis dos
2 (dois) ultimos exercicios sociais, comprovando;

8.26.1. indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores a
1 (um);
8.26.2. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverdo atender a todas as !

exigéncias da habilitagdo e poderao substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de abertura. |
8.26.3. Os documentos referidos acima limitar-se-do ao Ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica |
ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos; |

8.26.4.
Federal do Brasil para transmiss&o da Escrituragdo Contabil Digital - ECD ao Sped. |

1

8.27. [Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices de |
Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera exigido para fins de habilitagao |

8.28. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverdo atender a todas as exigéncias da

habilitagdo e poderao substituir os demonstrativos contabeis pelo balanco de abertura. (Lei n® 14.133, de
2021, art. 65, §19).
|0 atendimento dos indices econémicos previstos neste item deverd ser atestado mediante declaragdo

8.29.

8.31. |Comprovagdo de aptiddo para o fornecimento de bens similares de complexidade tecnoldgica e \
operacional equivalente ou superior com o objeto desta contratagdo, ou com o item pertinente, por meio da S
apresentagdo de certidbes ou atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou regularmente
emitido(s) pelo conselho profissional competente, quando for o caso.

8.31.1. Para fins da comprovagdo de que trata este subitem, os atestados deverdo dizer respeito a
contratos executados com-as-seguintes-caracteristicas-minimas:

8.31.1.1. Quantidade compativel com o objeto da licitagdo ou com o item pertinente — 50%.
8.31.1.2. Obediéncia ao prazo de entrega em outros 6rgdos/entes

8.31.2.
somatdrio de diferentes atestados executados de forma concomitante] /

8.31.3. |Os atestados de capacidade técnica poderéo ser apresentados em nome da matriz ou da filial
dofornecedor| -
8.31.4. O fornecedor disponibilizara todas as informagbes necessdrias a comprovagdo da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administragdo, copia do contrato que
deu suporte a contratagdo, enderego atual da contratante e local em que foi executado o objeto contratado,
dentre outros documentos.

8.31.5.

Caso admitida a participacé@o de cooperativas, sera exigida a seguinte documentagdo complementar:
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- " 5 _ I . . // capacidade operacional é procurar identificar se a futura
Sera admitida, para fins de comprovacao de quantitativo minimo, a apresentacdo e o

~ | comentado [A56]: Nota Explicativa: Nesse sentido, o

~ | Comentado [A57]: Nota Explicativa: Eventuais requisitos

) Comentado [A50]: Nota Explicativa: Conforme o §4° do art.
16 da Instrucdo Normativa SEGES/MP n° 3, de 2018

| Comentado [A51]: Nota Explicativa 1: Ndo podem ser

1| cumulativas as exigéncias de capital minimo e de patriménio
liquido minimo, razéo pela qual a Administracéo devera
escolher motivadamente entre uma das duas opgoes.

Nota Explicativa 2: A fixacdo do percentual se insere na
esfera de atuacdo discricionaria da Administracao até o
limite legal de 10% (dez por cento) do valor estimado da
contrata¢do e deve ser proporcional aos riscos que a
Inexecu¢do total ou parcial do contrato podera acarretar
para a Administracdo, considerando-se, entre outros fatores,
o valor do contrato, a essencialidade do objeto, o tempo de
duragdo do contrato.

A sondagem do mercado se afigura importante, a fim de
obter dados sobre o porte das empresas que atuam na drea
objeto da contrataco. Ressalte-se que, se o referido
percentual for fixado em seu mais alto patamar e o valor
total estimado da contratacdo também for S/'gn/‘ﬁ'cat/ﬁ‘[*z—zT

| Comentado [A52]: Nota Explicativa: A previséo do
subitem 8.29 decorre do disposto no art. 69, $7° da Lei n®
74.133, de 2021, podendo a Administracao optar por tal
disposicdo, desde que justificadamente.

Comentado [A53]: Nota Explicativa 1: O art. 67 da Le/ n°
74.133, de 2021, ndo estabelece exigéncias de qualificacdo
técnico-operacional ou técnico-profissional para o caso de
contratacées cujo objeto seja a aquisicao de bens, tratando

o dispositivo legal apenas das exigéncias pertinentes— 23]

Comentado [A54]: Nota explicativa: A exigéncia do item
8.30 s6 deve ser formulada quando, por determinacéo legal,
o exercicio de determinada atividade afeta ao objeto

contratual esteja sujeita a fiscalizacdo da entidade

... [24]

Comentado [A55]: Nota Explicativa 1: A esséncia da

contratada tem a infraestrutura empresarial e a capacidade
de gestdo de executar o objeto e, justamente por esse
contexto, podem ser feitas exigéncias de comprovacg [25]

Parecer n. 00005/2021/CNMLC/CGU/AGU fixou que ‘se a
filial pode até mesmo executar uma contratacao formalizada

com a matriz, ngo restam motivos para entender que os
atestados de capacitacdo técnica emitidos em favor [26]

de qualificacao técnica previstos em lei especifica e que
incidam sobre a atividade objeto da contratagao, deverao
ser indicados no item 8.31.5, com fundamento no art. 67,
inciso IV, da Lei n°® 14.133, de 2021. Cita-se, 271
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8.32.1. A relagao dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contratacao
e que executar@o o contrato, com as respectivas atas de inscrigdo e a comprovagao de que estao

domiciliados na localidade da sede da cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 4°, inciso XI, 21, inciso
le42,8§82°a6°dalein.5.764, de 1971;

8.32.2. A declaracéo de regularidade de situagdo do contribuinte individual — DRSCI, para cada um
dos cooperados indicados;

8.32.3. A comprovagdo do capital social proporcional ao nimero de cooperados necessarios a
execugao contratual;

8.32.4. O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107;

8.32.5. A comprovacao de integragdo das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados que
executardo o contrato; e

8.32.6. Os seguintes documentos para a comprovagao da regularidade juridica da cooperativa: a)
ata de fundagéo; b) estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou; c¢) regimento dos fundos
instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia; d) editais de convocagdo das trés Ultimas
assembleias gerais extraordinérias; e) trés registros de presenca dos cooperados que executardo o

contrato em assembleias gerais ou nas reunides seccionais; e f) ata da sessdo que os cooperados
autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da licitacéo;

8.32.7. A Ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112 da Lei n.

5.764, de 1971, ou uma declaragdo, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi exigida pelo 6rgao
fiscalizador.

9.3.

|O custo estimado da contratagdo possui carater sigiloso e serd tornado publico apenas e
imediatamente apés o julgamento das propostas. |

|A estimativa de custo levou em consideragao o risco envolvido na contratacdo e sua alocagdo entre
contratante e contratado, conforme especificado na matriz de risco constante do Contrato.

9.5.

9.4.

Em caso de licitagdo para Registro de Pregos, os pregos registrados poderdo ser alterados ou \
atualizados em decorréncia de eventual redugdo dos pregos praticados no mercado ou de fato que eleve o |
custo dos bens, das obras ou dos servigos registrados, nas seguintes situagbes (art. 25 do Decreto n° :
11.462/2023):

9.5.1. em caso de forga maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de fatos '
imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias incalculdveis, que inviabilizem a execugdo da ata tal como
pactuada, nos termos do disposto na alinea “d” do inciso Il do caput do art. 124 da Lei n® 14.133, de 2021;

9.5.2. em caso de criacao, alteracao ou extincao de quaisquer tributos ou encargos legais ou
superveniéncia de disposicoes legais, com comprovada repercussao sobre os pregos registrados;

9.5.3. serdo reajustados os pregos registrados, respeitada a contagem da anualidade e o indice
previsto para a contratagao; ou

9.5.4. poderdo ser repactuados, a pedido do interessado, conforme critérios definidos para a
contrataggo.
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, Nota Explicativa 2: Os precos unitarios referenciais, as
1

. hipctese de licitacio em que for adotado o critério de

\
\
\

| Comentado [A58]: Nota Explicativa 1: Pesquisa de Precos
- A estimativa de precos deve ser precedida de regular
pesquisa, nos moldes do art. 23 da Lei n° 14.133, de 2021, e
| da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 65, de 7 de julho 2021.
I

memorias de calculo e os documentos que lhe déo suporte,
com os parémetros utilizados para a obtencao dos precos e
para os respectivos cdlculos, devem constar de anexo ao
termo de referéncia, nos termos do art. 95 IX, da Instrucgo
Normativa Seges/ME n° 81, de 2022. Caso a Administracao
opte por preservar o sigilo da estimativa do valor da

contrata¢do, também devera ser preservado o sigilo desse
anexo.

Nota Explicativa 3: Utilizar a redacéo do item 9.1 na

Julgamento por menor preco, sem carater sigiloso.
\

Comentado [A59]: Nota Explicativa 1: Utilizar a redagao
do item 9.2 na hipdtese de licitacio em que for adotado o
\ | critério de julgamento por maior desconto.

\

Comentado [A60]: Nota Explicativa 1: Utilizar a redacdo
do item 9.3 na hipotese em que for adotado o critério de
Julgamento por menor preco e caso a Administracéo opte
por preservar o sigilo da estimativa do valor da contratacao.
Na hipotese de licitacgdo em que for adotado o critério de
Julgamento por maior desconto, o preco estimado ou o

\ | maximo aceitavel ndo podera ser sigiloso (art. 24, paragrafo
A unico, da Lei n° 74.133, de 2021, e Instrucgo Normativa
Seges/ME n° 73, de 2022, art. 12, $3°)

Comentado [A61]: Nota Explicativa: Em caso de utilizacao
de matriz de alocagao de risco, o custo estimado da
contratacdo deve levar em consideracdo o conjunto de
riscos alocados ao contratado, o que naturalmente implicara
elevagdo no custo da contratagao (cf art. 22, caput, e art.
703, $3% ambos da Lei n. 14.133, de 20217).




10. ADEQUAGAO ORCAMENTARIA
10.1.
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As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos

consignados no Orgamento Geral da-Unide (do municipio).

10.2.

A < . ) . so:

10.3. |A dotagéo relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd indicada apds aprovagdo da Lei

Orcamentéria respectiva e liberagdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

Dois Riachos/AL, 22 de agosto de 2024.

lldentificagéo e assinatura do servidor (ou equipe) responsavel 1

Area Requisitante:

Equipe de Planejamento da Contratacéo:

Prefeitura Municipal de Dois Riachos

Termo de Referéncia modelo Padrao: Controladoria Geral da Uni&o -
Termo de Referéncia modelo para Pregéo - Lei n® 14.133, de 2021.
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Secretaria Municipal de Administragdo e Recursos Humanos

AGU

Anténio de Padua Junior '

Anténio Fernandes Ferreira Junior
Portaria n® 20 — 26/04/2024
Secretaria Municipal de Salude

Elaine Soares Severo
Portaria n® 20 — 26/04/2024
Secretaria Municipal de Educagao

Marcelino Marley de Melo Tendrio Ribeiro
Portaria n® 20 — 26/04/2024
Secretaria Municipal de Assisténcia Social
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Comentado [A62]: Nota Explicativa: O art. 106, I/ da Le/
n° 14.133 de 2027, prevé para contratacbes de servicos e
1| fornecimento continuado que a ‘a Administracdo devera

|| atestar, no inicio da contratacdo e de cada exercicio, a
existéncia de créditos orcamentarios vinculados a
contrataco e a vantagem em sua manutengao”. Quanto a
rescisdo contratual por auséncia de crédjto ou vantajosidade
(art. 106, /ll), remete-se as regras especificas constantes do
contrato, inclusive em relacdo a aplicacdo do art. 706, $7°.

A Comentado [A63]: Nota Explicativa 1: O Termo de
Referéncia devera ser devidamente aprovado pelo
ordenador de despesas ou a autoridade competente
respectiva, conforme divisdo de atribuicoes de cada orgéo.
Nota Explicativa 2: Registre-se que, salvo no caso de
elaboracao do TR pela propria autoridade competente para
aprova-lo, eventual equipe incumbida de tal confeccao deve
ser designada pela autoridade competente nos termos do
art 7° da Lei n°® 14.133, de 2021, incumbindo a esta aferir o
cumprimento dos requisitos necessarios a esta funcgo.
Nota Explicativa 3: Conforme art. 8° da IN Seges/ME n° 81,
de 2022, incumbe, conjuntamente, aos servidores da drea

técnica e da requisitante, designados na forma do art. 7° da
Lei n° 14.133, de 2021 pelas respectivas autoridades, a
elaboragao do Termo de Referéncia, podendo a mesma drea
cumprir ambos os papéis (art. 35 § 2° da IN). Uma outra
possibilidade é o uso de uma Equipe de Planejamento da
Contratacdo, caso haja alguma designada para tal fim.
Nota Explicativa 4: Atentar para a necessidade de avaliacdo
quanto a pertinéncia de classificar o TR nos termos da Lei n.
72527, de 20117 (Lei de Acesso a Informacdo), conforme

\| previsdo do artigo 10 da Instru¢do Normativa n° 81, de

Comentado [A64]: Nota Explicativa 1: O Termo de
Referéncia devera ser devidamente aprovado pelo
ordenador de despesas ou a autoridade competente
respectiva, conforme divisdo de atribuicoes de cada orgao.
Nota Explicativa 2: Registre-se que, salvo no caso de
elaboracéo do TR pela propria autoridade competente para
aprova-lo, eventual equipe incumbida de tal confec¢do deve
ser designada pela autoridade competente nos termos do
art 7° da Lei n° 14.133, de 2021, incumbindo a esta aferir o
cumprimento dos requisitos necessarios a esta funcéo.

Nota Explicativa 3: Conforme art. 8° da IN Seges/ME n° 81,

de 2022, incumbe, conjuntamente, aos servidores da drea
técnica e da requisitante, designados na forma do art 7° da
Lei n° 74.133, de 2021 pelas respectivas autoridades, a

elaboragao do Termo de Referéncia, podendo a mesma area

cumprir ambos os papéis (art. 3% § 2° da IN). Uma o 28]




